
9 

 

৩.১  কম থপজরজধ 

গণপ্রিোেন্ত্রী বোংেোক্দক্শর সংজবধোক্নর ৫৫(৬) অনুক্েক্দর অধীন মহোমোন্য রোষ্ট্রপজে কতৃথক সরকোজর কোর্ থোবজে বণ্টন 

ও পজরচোেনোর িন্য প্রণীে Rules of Business, 1996 এর SCHEDULE-I অর্ থোৎ Allocation of Business 

Among the Different Ministries and Divisions অনুর্োয়ী আইন, জবচোর ও সংসদ জবষয়ক মন্ত্রণোেক্য়র অনুকূক্ে 

বণ্টনকৃে দোজয়েোবজের মক্ধ্য লেজিসক্েটিভ ও সংসদ জবষয়ক জবভোগক্ক লর্ সকে দোজয়ে পোেন করক্ে হয় েো সংক্ক্ষ্ক্প 

জনম্নরূপ: 

১। আইন-প্রণয়ন সংক্রোন্ত প্রস্তোব লর্ক্ক উদূ্ভে সকে আইনগে ও সোংজবধোজনক প্রক্ে  এবং উি প্রস্তোক্বর সোক্র্ 

সংজেষ্ট আন্তিথোজেক আইনসহ লর্ক্কোক্নো আইন ও সংজবধোক্নর ব্যোখ্যোর লক্ষ্ক্ত্র সকে মন্ত্রণোেয়, জবভোগ ও 

দফেরক্ক পরোমশ থ প্রদোন; 

২। সকে প্রকোক্রর জবে, অধ্যোক্দশ, সোংজবধোজনক আক্দশ, সংজবজধবদ্ধ আক্দশ, জবজধমোেো,  প্রজবধোনমোেো, উপ-

আইন, প্রজ্ঞোপন, আইনগে বোধ্যবোধকেো রক্য়ক্ছ এরূপ লর্ক্কোক্নো প্রর্ো বো রীজে এবং অন্যোন্য আইনগে 

দজেে, ইেযোজদর খসড়ো প্রণয়ন, পরীক্ষ্ো-জনরীক্ষ্ো করো ও মেোমে প্রদোন; 

৩। আন্তিথোজেক জট্রটি, এজগ্রক্মন্ট, অঙ্গীকোর, সমক্ োেো-স্মোরক ও অন্যোন্য আইনগে দজেেসহ সকে প্রকোক্রর 

চুজি ও এজগ্রক্মক্ন্টর খসড়ো প্রণয়ন, পরীক্ষ্ো-জনরীক্ষ্ো করো এবং মেোমে প্রদোন; 

৪। আন্তিথোজেক জট্রটি, কনক্ভনশন ও আন্তিথোজেক আইনগে জবষয়োজদ এবং আন্তিথোজেক জট্রটি, চুজি, ইেযোজদ 

হক্ে উদূ্ভে আন্তিথোজেক সোজেস সংক্রোন্ত সকে জবষক্য় ব্যোখ্যো প্রদোন; 

৫। সকে আইন ও অন্যোন্য সংজবজধবদ্ধ জবজধমোেো ও আক্দক্শর অনুবোদ; 

৬। সরকোজর প্রকোশনোর গ্রেস্বে; 

৭। আইন, অধ্যোক্দশ এবং অন্যোন্য সংজবজধবদ্ধ আক্দশ, জবজধমোেো,  প্রজবধোনমোেো ও অন্যোন্য আইনগে দজেক্ের 

প্রকোশনো; 

৮। আইন, অধ্যোক্দশ ও সংজবজধবদ্ধ আক্দশ, জবজধমোেো ও প্রজবধোনমোেোর বোংেোয় অনূজদে জনভথরক্র্োগ্য পোক্ঠর 

প্রকোশনো; 

৯। আইন ও অধ্যোক্দশ এবং সোংজবধোজনক ও রোষ্ট্রপজের আক্দশ এবং অন্যোন্য সংজবজধবদ্ধ আক্দশ ও 

প্রজবধোনমোেোর সংকেন; 

১০। আইক্নর সংকেন, সংহেকরণ, অজভক্র্োিন এবং প্রোক্য়োজগক সংক্শোধন; 

১১। লেজিসক্েটিভ ড্রোফটিং এবং অনুবোদ কম থকেথোগক্ণর পদোয়ন, বদজে, লপ্রষণ, ইেযোজদ; 

১২। লেজিসক্েটিভ ড্রোফটিং কম থকেথো এবং এ জবভোক্গ জনক্য়োজিে অন্যোন্য কম থকেথো ও কম থচোরীগক্ণর প্রশোসন ও 

প্রজশক্ষ্ণ; 

১৩। এ জবভোক্গর অধস্তন অজফস ও দপ্তরসমূক্হর প্রশোসন ও জনয়ন্ত্রণ; 

১৪। আন্তিথোজেক সংস্থোর সোক্র্ লর্োগোক্র্োগ এবং অন্যোন্য  লদশ ও জবশ্বসংস্থোর সোক্র্ এ জবভোক্গর উপর অজপ থে 

জবষক্য় চুজি ও সমক্ োেো; 

১৫। সংসদসংজেষ্ট জবষয়; 
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১৬। এ জবভোক্গর উপর অজপ থে লর্ক্কোক্নো জবষক্য় অনুসন্ধোন ও পজরসংখ্যোন; 

১৭। আদোেক্ে গৃহীে জফস ব্যেীে এ জবভোক্গর উপর অজপ থে লর্ক্কোক্নো জবষক্য়র জফ জনধ থোরণ; 

১৮। মোনবোজধকোর এবং মোনবোজধকোর কজমশনসংজেষ্ট জবষয়োজদ; 

১৯। ন্যোয়পোক্ের কোর্ থোেয়; 

২০। জনব থোচন কজমশক্নর আইন প্রণয়ন সংক্রোন্ত সকে জবষয়; 

২১। আইন কজমশন এবং আইনগে জবষক্য় গঠিে কজমশন; 

২২। আইন সংস্কোর সংক্রোন্ত জবষয়োজদ; 

২৩। েথ্য ও লর্োগোক্র্োগ প্রযুজি লসে সংক্রোন্ত প্রশোসন; 

২৪। আজর্ থক জবষয়সহ সোজচজবক প্রশোসন; 

২৫। সরকোজর সকে আইক্নর গ্রেস্বে সংক্রোন্ত প্রশোসন; 

২৬। এ জবভোক্গর উপর অজপ থে আইনসমূহ সংক্রোন্ত জবষয়োজদ। 

এছোড়োও, Rules of Business, 1996 এর rule 14A অনুসোক্র সকে মন্ত্রণোেয় ও জবভোগক্ক আইন প্রণয়ন 

সংক্রোন্ত জবষক্য় লেজিসক্েটিভ ও সংসদ জবষয়ক জবভোক্গর সোক্র্ কজেপয় জবষক্য় পরোমশ থ করোর জবধোন রক্য়ক্ছ র্ো জনম্নরূপ, 

র্র্ো:-  

১।  জনম্নবজণ থে জবষক্য় লেজিসক্েটিভ ও সংসদ জবষয়ক জবভোক্গর সোক্র্ পরোমশ থ করক্ে হক্ব- 

(ক)  আইন-প্রণয়ন সংক্রোন্ত সকে প্রকোক্রর প্রস্তোব সম্পক্কথ; 

(খ)  আইন-প্রণয়ন সংক্রোন্ত প্রস্তোব হক্ে উদূ্ভে সকে আইনগে প্রক্ে ; 

(গ)  আন্তিথোজেক আইন অনুসোক্র গুরুেপূণ থ চুজি, আন্তিথোজেক এজগ্রক্মন্ট, কনক্ভনশন প্রস্তুে সম্পক্কথ; 

(ে)  লর্ক্কোক্নো আইক্নর ব্যোখ্যো প্রদোন জবষক্য়; 

(ঙ)  জবজধবদ্ধ ক্ষ্মেো প্রক্য়োগ কক্র জবজধমোেো, প্রজবধোনমোেো বো উপ-আইন, ইেযোজদ প্রণয়ন ও িোজরর 

পূক্ব থ। 

২। লেজিসক্েটিভ ও সংসদ জবষয়ক জবভোক্গর মোধ্যম ব্যেীে এবং এ জবভোগ কতৃথক প্রণীে কোর্ থপ্রণোজে অনুসরণ 

ব্যেীে লকোক্নো মন্ত্রণোেয় অযোটজন থ লিনোক্রক্ের সোক্র্ পরোমশ থ করক্ব নো। 

৩। অযোটজন থ লিনোক্রে এবং লেজিসক্েটিভ ও সংসদ জবষয়ক জবভোক্গর মক্ধ্য লকোক্নো জবষক্য় জিমে র্োকক্ে উি 

জবষয়টি জসদ্ধোক্ন্তর িন্য আইন, জবচোর ও সংসদ জবষয়ক মন্ত্রণোেক্য়র দোজয়ক্ে জনক্য়োজিে মন্ত্রীর জনকট 

উপস্থোপন করক্ে হক্ব এবং োঁর জসদ্ধোন্ত প্রোধোন্য পোক্ব। 

এ জবভোক্গর কোক্ি গজেশীেেো আনয়ক্নর েক্ক্ষ্য ৪টি প্রশোসজনক শোখো এবং অন্যোন্য আক্রো ১০টি শোখো গঠন করো 

হক্য়ক্ছ। জনক্ম্ন শোখোসমূক্হর কোর্ থোবজে ও কম থপজরজধ উক্েখ করো হক্েো:  
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৩.১.১  প্রশোসন শোখো-১ 

১। জবজভন্ন মন্ত্রণোেয়/জবভোগ/দপ্তর লর্ক্ক প্রোপ্ত নজর্/জচঠিপত্র গ্রহণ, নজর্ লখোেো ও জবেরণ এবং কম থসম্পোদক্নর 

পর সংজেষ্ট মন্ত্রণোেয়/জবভোগ/দপ্তক্র লফরে প্রদোনসহ এেৎসংক্রোন্ত লরজিস্টোর সংরক্ষ্ণ; 

২। লখোেো বোিোর লর্ক্ক লস্টশনোজর দ্রব্যোজদ/আসবোবপত্র/ক্টজেক্ফোন লসট/কজম্পউটোর/ইন্টোরকম/ফযোক্স/ফক্টোকজপ 

লমজশন/ক্টোনোর/নবদুযজেক সরঞ্জোমোজদ/বই-পুস্তক/সোমজয়কী ও অন্যোন্য অজফস সরঞ্জোম ক্রয়/সংগ্রহ/ 

জবেরণ/রক্ষ্ণোক্বক্ষ্ণ ও লমরোমক্ের প্রক্য়োিনীয় ব্যবস্থোগ্রহণসহ এেৎসংক্রোন্ত লরজিস্টোর সংরক্ষ্ণ; 

৩। আইনগে মেোমে, আন্তিথোজেক চুজি, আইন, অধ্যোক্দশ, প্রজবধোনমোেো, প্রজ্ঞোপন সংক্রোন্ত িরুজর, অজে 

িরুজর ও লগোপনীয় জচঠিপত্র ইসুযকরণ; 

৪। সরকোজর ফরমস  ও লস্টশনোজর অজফস হক্ে লস্টশনোজর দ্রব্যোজদ সংগ্রহ ও প্রোপ্যেো অনুর্োয়ী জবেরণ এবং 

এেৎসংক্রোন্ত লরজিস্টোর সংরক্ষ্ণ; 

৫। মোজসক সমন্বয় সভো/জবক্শষ সভোসহ জবজভন্ন সভোর আক্য়োিন ও সভোয় অংশগ্রহণকোরীক্দর আপ্যোয়নসহ 

সজচবোেক্য় প্রক্বক্শর ব্যবস্থো গ্রহণ; 

৬। এ জবভোক্গর জচঠিপত্র জবজভন্ন মন্ত্রণোেয়/জবভোগ/দপ্তক্র লপ্ররণ; 

৭। ক্রয় সংক্রোন্ত কজমটি গঠন ও সকে প্রকোর দরপত্র/জবজ্ঞজপ্ত আহ্বোন; 

৮। প্রোজধকোরপ্রোপ্ত কম থকেথোক্দর গোজড়সহ প্রশোসজনক কোক্ি ব্যবহৃে সকে গোজড়র জ্বোেোজন সরবরোহ, রক্ষ্ণোক্বক্ষ্ণ 

ও লমরোমে, কম থকেথোক্দর র্োেোয়োক্ের িন্য গোজড়র রুট জনধ থোরণ এবং জবজভন্ন সভো/ক্সজমনোক্র অংশগ্রহক্ণর 

জনজমি ও ব্যজিগে প্রক্য়োিক্নর চোজহদোপত্র অনুর্োয়ী গোজড় সরবরোহ; 

৯। শোখোয় অজপ থে দোজয়ে সংজেষ্ট লর্সকে গুরুেপূণ থ জচঠিপত্র ওক্য়বসোইক্ট প্রকোশক্র্োগ্য েো প্রকোক্শর িন্য 

আইজসটি লসক্ে লপ্ররণ; 

১০। এ জবভোক্গর জবজভন্ন দপ্তর হক্ে চোজহদোপত্র অনুর্োয়ী মোেোমোে সরবরোক্হর ব্যবস্থো গ্রহণ; 

১১। দোপ্তজরক প্রক্য়োিক্ন জহসোব শোখোর মোধ্যক্ম অক্র্ থর সংস্থোন; 

১২। এ জবভোক্গর অজফস আক্দশ/সরকোজর ও আধো সরকোজর পক্ত্র স্মোরক নম্বর প্রদোন; এবং 

১৩। ঊর্ধ্থেন কতৃথপক্ষ্ কতৃথক অজপ থে লর্ক্কোক্নো দোজয়ে পোেন।  

৩.১.২  প্রশোসন শোখো-২ 

১। ১ম লগ্রর্ হক্ে ৯ম লগ্রর্ পর্ থন্ত কম থকেথোক্দর পদ সৃিন, জনক্য়োগ, পক্দোন্নজে, শৃঙ্খেোমূেক ব্যবস্থো, বদজে, 

চোকজর স্থোয়ীকরণ, অস্থোয়ী পদসমূক্হর বছরজভজিক সংরক্ষ্ণ, জনক্য়োগজবজধ প্রণয়ন ও সংক্শোধন; 

২। ১ম লগ্রর্ হক্ে ৯ম লগ্রর্ পর্ থন্ত কম থকেথোক্দর লবেন জনধ থোরণ, জসক্েকশন লগ্রর্ ও টোইম লস্কে, দক্ষ্েো সীমো 

অজেক্রম সম্পজকথে সকে জবষয়; 

৩। ১ম লগ্রর্ হক্ে ৯ম লগ্রর্ পর্ থন্ত কম থকেথোক্দর েোজন্ত ও জবক্নোদন ছুটি, অজিথে ছুটি, মোতৃেকোেীন ছুটির 

প্রক্য়োিনীয় ব্যবস্থো গ্রহণ; 

৪। কম থকেথো/কম থচোরীক্দর লদক্শ/জবক্দক্শ প্রজশক্ষ্ণ সম্পজকথে সকে জবষয়; 
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৫। আন্তিথোজেক লসজমনোর, সক্ম্মেন, কম থশোেো ইেযোজদ আক্য়োিন এবং এ জবভোগ লর্ক্ক মক্নোনীে 

অংশগ্রহণকোরী/প্রজেজনজধর অনুকূক্ে এেৎসংক্রোন্ত অনুমজে/সরকোজর আক্দশ িোজর; 

৬। ১ম লগ্রর্ হক্ে ৯ম লগ্রর্ পর্ থন্ত কম থকেথোক্দর বোজষ থক লগোপনীয় অনুক্বদন (এজসআর) সংরক্ষ্ণ;  

৭। শোখোয় অজপ থে দোজয়ে সংজেষ্ট লর্সকে গুরুেপূণ থ জচঠিপত্র ওক্য়বসোইক্ট প্রকোশক্র্োগ্য েো প্রকোক্শর িন্য 

আইজসটি লসক্ে লপ্ররণ; এবং 

৮। ঊর্ধ্থেন কতৃথপক্ষ্ কতৃথক অজপ থে লর্ক্কোক্নো দোজয়ে পোেন।  

৩.১.৩  প্রশোসন শোখো-৩ 

১। ১০ম লগ্রর্ হক্ে ২০েম লগ্রক্র্র কম থচোরীক্দর পদ সৃিন, জনক্য়োগ, পক্দোন্নজে, শৃঙ্খেোমূেক ব্যবস্থো, চোকজর 

স্থোয়ীকরণ, অস্থোয়ী পদসমূক্হর বছরজভজিক সংরক্ষ্ণ এবং জনক্য়োগজবজধ প্রণয়ন ও সংক্শোধন; 

২। ১০ম লগ্রর্ হক্ে ২০েম লগ্রক্র্র কম থচোরীক্দর লবেন জনধ থোরণ, জসক্েকশন লগ্রর্ ও টোইমক্স্কে প্রদোন; 

৩। ১০ম লগ্রর্ হক্ে ২০েম লগ্রক্র্র কম থচোরীক্দর েোজন্ত ও জবক্নোদন ছুটি, অজিথে ছুটি, মোতৃেকোেীন ছুটির 

প্রক্য়োিনীয় ব্যবস্থোসহ চোকজরবজহ হোেনোগোদকরণ ও সংরক্ষ্ণ; 

৪। ১০ম লগ্রর্ হক্ে ২০েম লগ্রক্র্র কম থচোরীক্দর সোধোরণ ভজবষ্য েহজবে হক্ে অজগ্রম উক্িোেন, গৃহজনম থোণ ঋণ, 

কজম্পউটোর ঋণ, লমোটর সোইক্কে ঋণ সম্পজকথে জবষয়োজদ; 

৫। ১০ম লগ্রর্ হক্ে ২০েম লগ্রক্র্র কম থচোরীক্দর বোজষ থক লগোপনীয় অনুক্বদন (এজসআর) সংরক্ষ্ণ; 

৬।    ১০ম লগ্রর্ হক্ে ২০েম লগ্রর্ পর্ থন্ত কম থচোরীক্দর বদজে; 

৭। শোখোয় অজপ থে দোজয়ে সংজেষ্ট লর্ সকে গুরুেপূণ থ জচঠিপত্র ওক্য়বসোইক্ট প্রকোশক্র্োগ্য েো প্রকোক্শর িন্য 

আইজসটি লসক্ে লপ্ররণ; এবং 

৮।    ঊর্ধ্থেন কতৃথপক্ষ্ কতৃথক অজপ থে অন্যোন্য দোজয়ে পোেন। 

৩.১.৪  প্রশোসন শোখো-৪ 

১। মোননীয় মন্ত্রী/প্রজেমন্ত্রীসহ এ জবভোক্গর প্রোজধকোরপ্রোপ্ত কম থকেথোক্দর জবমোন বন্দক্রর জভআইজপ েোউঞ্জ ও 

প্রক্টোকক্ের ব্যবস্থো গ্রহণ; 

২। চতুথর্ লেজণর কম থচোরীক্দর লপোষোক, জুেো, ছোেো ইেযোজদ ক্রয় ও জবেরণ এবং এেৎসংক্রোন্ত লরজিস্টোর 

সংরক্ষ্ণ; 

৩। অজফক্সর স্থোন সংকুেোন ও প্রক্য়োিনীয় অবকোঠোক্মোগে সুজবধোজদ সৃজষ্ট সম্পজকথে জবষয়োজদ;  

৪। ১ম লগ্রর্ হক্ে ৯ম লগ্রর্ পর্ থন্ত কম থকেথোক্দর সোধোরণ ভজবষ্য েহজবে হক্ে অজগ্রম উক্িোেন, গৃহ জনম থোণ ঋণ, 

কজম্পউটোর ঋণ, লমোটর সোইক্কে ঋণ সম্পজকথে সকে জবষয়; 

৫। জবজভন্ন মন্ত্রণোেয়/জবভোগ/দপ্তক্রর সভোয় প্রজেজনজধ মক্নোনয়ন; 

৬। কম থচোরীক্দর বোসো বরোদ্দ সংক্রোন্ত জবষয়োজদ; 

৭। কম থকেথো/কম থচোরীক্দর সজচবোেক্য় প্রক্বক্শর লগইট পোশ ইসুয এবং আনুষজঙ্গক অন্যোন্য ব্যবস্থো গ্রহণ; 
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৮। শোখোয় অজপ থে দোজয়ে সংজেষ্ট লর্ সকে গুরুেপূণ থ জচঠিপত্র ওক্য়বসোইক্ট প্রকোশক্র্োগ্য েো প্রকোক্শর িন্য 

আইজসটি লসক্ে লপ্ররণ; এবং 

৯। ঊর্ধ্থেন কতৃথপক্ষ্ কতৃথক অজপ থে অন্যোন্য দোজয়ে পোেন।  

৩.১.৫  সংসদ জবষয়ক শোখো 

১। সংসক্দর অজধক্বশক্নর পূক্ব থ িোরীকৃে অধ্যোক্দশ সংসক্দ উপস্থোপক্নর ব্যবস্থো গ্রহণ; 

২। এ মন্ত্রণোেক্য়র জবে সংসক্দ উপস্থোপক্নর িন্য প্রক্য়োিনীয় পদক্ক্ষ্প গ্রহণ; 

৩।  িোেীয় সংসক্দর কোর্ থপ্রণোেী জবজধর ৭১ জবজধর অধীন িরুজর িন-গুরুেসম্পন্ন জবষক্য় বিব্য/উির প্রস্তুে 

কক্র মোননীয় মন্ত্রী বরোবর উপস্থোপন এবং েজিষক্য় প্রক্য়োিনীয় ব্যবস্থো গ্রহণ; 

৪।  সংসদীয় কোক্র্ থ জনব থোচন কজমশন সজচবোেয়, িোেীয় সংসদ সজচবোেয়সহ মোননীয় মন্ত্রীর উপর ন্যস্ত অন্য লর্ 

লকোক্নো মন্ত্রণোেয়/জবভোগ/কোর্ থোেয়/সজচবোেয় এর সোক্র্ লর্োগোক্র্োগ রক্ষ্ো করো; 

৫। িোেীয় সংসক্দ আইন, জবচোর ও সংসদ জবষয়ক মন্ত্রণোেয় সম্পজকথে উত্থোপনীয় প্রক্ে র উির সংগ্রহ, প্রস্তুে 

এবং উহোর শুদ্ধেো পরীক্ষ্ো-জনরীক্ষ্োক্রক্ম মোননীয় মন্ত্রীর অনুক্মোদন গ্রহণপূব থক সংসদ সজচবোেক্য় লপ্ররণ; 

৬। মোননীয় প্রধোনমন্ত্রীর সমীক্প উত্থোপনীয় প্রক্ে র উিক্রর িন্য প্রধোনমন্ত্রীর কোর্ থোেক্য়র চোজহদো লমোেোক্বক েথ্য 

প্রস্তুে এবং উহোর শুদ্ধেো পরীক্ষ্ো-জনরীক্ষ্োক্রক্ম মোননীয় মন্ত্রীর অনুক্মোদনক্রক্ম প্রধোনমন্ত্রীর কোর্ থোেক্য় লপ্ররণ; 

৭। অন্যোন্য মন্ত্রণোেয়/জবভোগ হক্ে স্থোনোন্তরকৃে প্রক্ে র উির প্রস্তুে বো চোজহে েথ্য মোননীয় মন্ত্রীর 

অনুক্মোদনক্রক্ম উি মন্ত্রণোেয়/জবভোক্গ লপ্ররণ; 

৮। সংসদ জবষয়ক কোর্ থক্রম সম্পোদক্নর িন্য কোউক্েে অজফসোরক্দর দোজয়ে প্রদোন এবং েোক্দর কোর্ থোবজের 

সমন্বয়সোধন; 

৯। সংসদীয় কজমটির কোর্ থক্রম সমন্বয় এবং মোননীয় মন্ত্রীক্ক সংসদীয় কজমটির কোর্ থক্রক্ম সহোয়েো প্রদোন; 

১০। সংসদ জবষয়ক কোর্ থোবজে সংক্রোন্ত সংসদ সজচবোেক্য়র পত্রোজদ গ্রহণ ও এ জবভোগ হক্ে উি সজচবোেক্য় 

পত্রোজদ লপ্ররণ; এবং 

১১।  মোননীয় মন্ত্রী বো সজচব কতৃথক সংসদ এবং আইন প্রণয়ন সম্পজকথে অন্য লর্ক্কোক্নো জবষয়। 

৩.১.৬  প্রজশক্ষ্ণ ও প্রজেক্বদন শোখো 

১। লদক্শ ও জবক্দক্শ প্রজশক্ষ্ণ সংক্রোন্ত জবজভন্ন েথ্য ও উপোি সংগ্রহ, সংরক্ষ্ণ ও উপস্থোপন; 

২। সকে কম থকেথো/কম থচোরীর দক্ষ্েো বৃজদ্ধর েক্ক্ষ্য জবজভন্ন প্রজশক্ষ্ণ কোর্ থক্রম গ্রহণ ও আক্য়োিন; 

৩। জবজভন্ন মন্ত্রণোেয়/জবভোগ/কোর্ থোেয়/সংস্থো কতৃথক আক্য়োজিে প্রজশক্ষ্ণ লকোস থসমূক্হ প্রজশক্ষ্ণোর্ী মক্নোনয়ন; 

৪। সকে কম থকেথো/কম থচোরীর ববক্দজশক প্রজশক্ষ্ক্ণর িন্য অনুমজে প্রদোন, মক্নোনয়ন লপ্ররণ বো সরকোজর আক্দশ 

(জি.ও) িোজর সংক্রোন্ত কোর্ থোজদ সম্পোদন; 

৫। ববক্দজশক প্রজশক্ষ্ণ সংক্রোন্ত জবষক্য় জবক্দজশ দোেো লদশ ও সংস্থোর সোক্র্ লর্োগোক্র্োগ; 

৬। সংজেষ্ট প্রজশক্ষ্ক্ণর পর্ থক্বক্ষ্ণ ও মূল্যোয়ন লর্োজসয়োর সংরক্ষ্ণ ও এেৎসংক্রোন্ত জবষয়োজদ;  
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৭। প্রজশক্ষ্ণ ম্যোনুয়োে সংকেন, প্রকোশনো ও জবেরণ; 

৮। রোষ্ট্রপজের কোর্ থোেয় ও প্রধোনমন্ত্রীর কোর্ থোেয় হক্ে চোজহে েথ্যোজদ ও প্রজেক্বদন লপ্ররণ, সংগ্রহ ও সংরক্ষ্ণ 

সম্পজকথে সকে জবষয়; 

৯। জবজভন্ন মন্ত্রণোেয়/জবভোগ/কোর্ থোেয়/সংস্থো লর্ক্ক চোজহে েথ্যোজদ ও প্রজেক্বদন লপ্ররণ, সংগ্রহ ও সংরক্ষ্ণ 

সম্পজকথে সকে জবষয়; 

১০। এ জবভোক্গর বোজষ থক প্রজেক্বদন প্রণয়ন, প্রকোশনো ও জবেরণ; এবং 

১১। ঊর্ধ্থেন কতৃথপক্ষ্ কতৃথক প্রদি অন্যোন্য কোর্ থ সম্পোদন। 

৩.১.৭  বোক্িট শোখো 

১। বোক্িট সংজেষ্ট স্বল্প, মধ্য ও দীে থক্ময়োজদ নীজের খসড়ো পরীক্ষ্ো ও অনুক্মোদক্নর িন্য সুপোজরশ প্রদোন; 

২। বোক্িট কোঠোক্মো এবং বোক্িট সংজেষ্ট কম থপজরকল্পনো অনুক্মোদক্নর িন্য উপস্থোপন; 

৩। সজচবোেয় এবং সংযুি/অধস্তন সংস্থোর রোিস্ব আক্য়র েক্ষ্যমোত্রো এবং ব্যয়সীমো অনুক্মোদক্নর িন্য 

উপস্থোপন; 

৪। রোিস্ব আয়, অনুন্নয়ন ও উন্নয়ন ব্যক্য়র প্রোক্কেন ও প্রক্ক্ষ্পণ অনুক্মোদক্নর িন্য উপস্থোপন; 

৫। রোিস্ব বোক্িট হক্ে অর্ থোয়নকৃে উন্নয়ন কম থসূজচর প্রস্তোব পর্ থোক্েোচনো ও অনুক্মোদক্নর িন্য উপস্থোপন; 

৬। আগোম সংগ্রহ পজরকল্পনো (Advance Procurement Plan)-সহ মন্ত্রণোেয়/জবভোগ ও জনয়ন্ত্রণোধীন 

অজধদপ্তর/সংস্থোসমূক্হর িন্য বোক্িট বোস্তবোয়ন পজরকল্পনো অনুক্মোদক্নর িন্য উপস্থোপন; 

৭। উন্নয়ন অনুজবভোগ/পজরকল্পনো লসক্ের সোক্র্ সমন্বক্য়র মোধ্যক্ম মোজসক জভজিক্ে বোক্িট জনধ থোজরে েক্ষ্যমোত্রোর 

জবপরীে রোিস্ব আহরক্ণর অগ্রগজে এবং অজধদপ্তর/সংস্থোওয়োজর সকে কোর্ থক্রম/প্রকল্প/কম থসূজচর বোস্তবোয়ন 

(Financial and Non-Financial) অগ্রগজে পর্ থোক্েোচনো এবং রোিস্ব েক্ষ্যমোত্রো অিথন ও বোক্িট বরোদ্দ 

অক্পক্ষ্ো ব্যক্য়র পজরমোণ র্োক্ে লবজশ নো হয় লসেক্ক্ষ্য প্রক্য়োিনীয় জদক-জনক্দ থশনো প্রদোন; 

৮। বত্রমোজসক জভজিক্ে বোক্িট জনধ থোজরে েক্ষ্যমোত্রোর জবপরীক্ে রোিস্ব আহরণ এবং ব্যক্য়র অগ্রগজে সংক্রোন্ত  

প্রজেক্বদন পর্ থোক্েোচনো এবং অনুক্মোদক্নর িন্য উপস্থোপন;  

৯। প্রধোন কম থকৃজে জনক্দ থশক এবং ফেোফে জনক্দ থশক সংক্রোন্ত েক্ষ্যমোত্রোর জবপরীক্ে প্রকৃে অিথন পজরবীক্ষ্ণ 

এবং েক্ষ্যমোত্রোসমূহ র্োক্ে অজিথে হয় েো জনজিে করোর েক্ক্ষ্য উপযুি ব্যবস্থো গ্রহণ এবং এ সংক্রোন্ত 

বোজষ থক প্রজেক্বদন পর্ থোক্েোচনো ও অনুক্মোদক্নর িন্য উপস্থোপন; 

১০। জনরীক্ষ্ো প্রেযয়ক্নর িন্য মহো জহসোব-জনরীক্ষ্ক ও জনয়ন্ত্রক্কর কোর্ থোেক্য় লপ্ররণপূব থক জবভোক্গর বোজষ থক 

উপক্র্োিন জহসোব অনুক্মোদক্নর িন্য উপস্থোপন;  

১১। অভযন্তরীণ ও জবজধবদ্ধ জনরীক্ষ্ো প্রজেক্বদন পর্ থোক্েোচনো ও জনরীক্ষ্ো আপজিসমূহ জনষ্পজির েক্ক্ষ্য  প্রক্য়োিনীয় 

জদক-জনক্দ থশনো প্রদোন; এবং 

১২। এ জবভোক্গর সংযুি দপ্তর িোেীয় মোনবোজধকোর কজমশন এবং আইন কজমশক্নর বোক্িটসহ এেৎসংক্রোন্ত 

কোর্ থোজদ সম্পোদন।  



15 

 

বোক্িট শোখোয় ন্যস্তকৃে অজেজরি দোজয়ে:    

১। কম থকেথোগক্ণর দোপ্তজরক এবং আবোজসক লটজেক্ফোন বরোদ্দ প্রস্তোব উপস্থোপন;  

২। প্রোজধকোরপ্রোপ্ত কম থকেথোগক্ণর সংবোদপক্ত্রর জবে প্রদোন; 

৩। আইন কজমশন সংজেষ্ট প্রশোসজনক কোর্ থোজদ; 

৪। আইন কজমশন (কম থকেথো) চোকজর জবজধমোেো প্রণয়ন সংক্রোন্ত প্রস্তোক্বর জনষ্পজি; 

৫। আইন কজমশক্নর কম থচোরীগক্ণর পদ স্থোয়ীকরণ সংক্রোন্ত কোর্ থোজদ; 

৬। আইন কজমশক্নর পদ সৃিন সংক্রোন্ত কোর্ থোজদ; 

৭। িোেীয় মোনবোজধকোর কজমশন সংজেষ্ট প্রশোসজনক কোর্ থোজদ; 

৮। িোেীয় মোনবোজধকোর কজমশক্নর অগ থোক্নোগ্রোম চূড়োন্তকরণ, পদ সৃিন, পদ স্থোয়ীকরণ ও পদ সংরক্ষ্ণ সংক্রোন্ত 

কোর্ থোজদ; 

৯। িোেীয় মোনবোজধকোর কজমশক্নর লচয়োরম্যোন/সদস্য/কম থকেথোগক্ণর জবক্দশ ভ্রমণ সংক্রোন্ত কোর্ থোজদ; এবং 

১০। আন্তিথোজেক প্রজেষ্ঠোক্ন চাঁদো প্রদোন সংক্রোন্ত কোর্ থোজদ।  

৩.১.৮  মুদ্রণ ও প্রকোশনো শোখো 

১। গণপ্রিোেন্ত্রী বোংেোক্দক্শর সংজবধোন, বোংেোক্দশ লকোর্ (সকে মূে আইক্নর সংকেন), আইন, অধ্যোক্দশ, 

অন্যোন্য জবজধ-জবধোন পুস্তক আকোক্র মুদ্রক্ণর িন্য বোংেোক্দশ ফরমস ও প্রকোশনো অজফক্সর মোধ্যক্ম 

গভথক্মন্ট জপ্রজন্টং লপ্রক্স লপ্ররণ করো এবং দ্রুে ছোপোক্নোর িন্য সংজেষ্ট কম থকেথোগক্ণর সোক্র্ সোব থক্ষ্জণক 

লর্োগোক্র্োগ রক্ষ্ো করো; 

২। এস.আর.ও. (Statutary Rules and Orders) মুদ্রক্ণর িন্য বোংেোক্দশ ফরমস ও প্রকোশনো অজফক্সর 

মোধ্যক্ম জব.জি. লপ্রক্স লপ্ররণ কক্র দ্রুে মুদ্রণ ব্যবস্থো গ্রহক্ণর িন্য কম থকেথোগক্ণর সোক্র্ সোব থক্ষ্জণক লর্োগোক্র্োগ 

রক্ষ্ো করো; 

৩। কতৃথপক্ক্ষ্র জনক্দ থশক্রক্ম, সময় সময়, জবজভন্ন আইন ও জবজধ-জবধোন রোষ্ট্রীয় গুরুেপূণ থ প্রজেষ্ঠোন ও ব্যজিবগ থক্ক 

সরবরোহ করো; 

৪। মহোমোন্য রোষ্ট্রপজে কতৃথক স্বোক্ষ্জরে/সম্মজেকৃে অধ্যোক্দশ দ্রুেেোর সোক্র্ মুদ্রক্ণর ব্যবস্থো করো; 

৫। কতৃথপক্ক্ষ্র অনুমজেক্রক্ম সংজেষ্ট মন্ত্রণোেয়, দপ্তর, অজধদপ্তর এবং জবজভন্ন সংস্থোয় সজচবোেয় জনক্দ থশমোেো 

অনুর্োয়ী মুজদ্রে আইন, অধ্যোক্দশ ও জবজধ-জবধোন জবজে-বণ্টক্নর ব্যবস্থো করো; 

৬। আইন, অধ্যোক্দশ, এস.আর.ও. এবং সোপ্তোজহক সরকোজর লগক্িট প্রজে বছক্রর লশক্ষ আেোদো কক্র 

প্রক্য়োিনীয় সংখ্যক পুস্তক আকোক্র বাঁধোই কক্র জবজভন্ন মন্ত্রণোেক্য় লপ্ররণ করো  এবং এ মন্ত্রণোেক্য়র 

েোইক্ব্রজরক্ে সংরক্ষ্ক্ণর িন্য সরবরোহ করো; 

৭। িোেীয় সংসক্দ উত্থোপক্নর িন্য অধ্যোক্দশসমূহ লপ্ররণ করো; এবং 

৮। কতৃথপক্ক্ষ্র জনক্দ থশক্রক্ম অজপ থে অন্যোন্য জবষয়। 
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৩.১.৯  সংক্শোধন ও অজভক্র্োিন শোখো 

১। সূজচপত্রসহ বোংেোক্দশ লকোর্ (সকে মূে আইক্নর সংকেন) হোেনোগোদপূব থক সংরক্ষ্ণ; 

২। লকোক্নো আইন, অধ্যোক্দশ অর্বো জবজধ পুস্তক আকোক্র মুদ্রক্ণর িন্য উহোর পোণ্ডুজেজপ প্রস্তুেপূব থক পুস্তক 

আকোক্র মুদ্রক্ণর িন্য মুদ্রণ ও প্রকোশনো শোখোয় লপ্ররণ; 

৩। িোেীয় সংসদ কতৃথক গণপ্রিোেন্ত্রী বোংেোক্দক্শর সংজবধোক্নর লকোক্নো সংক্শোধন করো হক্ে েো 

অন্তভু থিকরণপূব থক হোেনোগোদ সংক্শোজধে সংজবধোন মুদ্রক্ণর িন্য সংজেষ্ট শোখোয় লপ্ররণ; 

৪। এ জবভোক্গর সকে কম থকেথোর জনকট হোেনোগোদকৃে আইন, অধ্যোক্দশ ও জবজধ-জবধোন সরবরোহ করো; 

৫। আইক্নর সরকোজর লগক্িক্টর লফোল্ডোর বেজর কক্র এ জবভোক্গর প্রক্েযক কম থকেথোর জনকট সরবরোহ করো; 

৬। শোখোর কোিসমূহ সংজেষ্ট কম থচোরীগক্ণর মক্ধ্য সুষ্ঠুভোক্ব সম্পোদক্নর িন্য বণ্টন  করো; 

৭। সংক্শোজধে আইন, অধ্যোক্দশ ও জবজধ-জবধোন হোেনোগোদপূব থক সংরক্ষ্ণ করো; 

৮। আইন, অধ্যোক্দশ এবং এস.আর.ও. এর বাঁধোইকৃে বইক্য়র কজপ সংরক্ষ্ক্ণর ব্যবস্থো করো; এবং 

৯। কতৃথপক্ক্ষ্র জনক্দ থশক্রক্ম অজপ থে অন্যোন্য জবষয়।  

৩.১.১০  আইন শোখো 

১। জরট জপটিশন, সুপ্রীম লকোক্ট থর হোইক্কোট থ জবভোগ, আপীে জবভোগ, প্রশোসজনক ট্রোইবুযনোে, প্রশোসজনক আজপে 

ট্রোইবুযনোে, িি লকোক্ট থর মোমেোসমূহ ও আদোেে অবমোননোর মোমেোসমূহসহ জবক্বচয র্োবেীয় জবষয়; 

২। সরকোক্রর পক্ক্ষ্ মোমেো/আজপে দোক্য়র এবং মোমেোর িবোব প্রদোক্নর িন্য সংজেষ্ট দপ্তর/শোখো হক্ে িবোব 

সংগ্রহ কক্র আদোেে ও দপ্তর, সজেজসটর উইং, অযোটজন থ লিনোক্রে অজফস, ইেযোজদর সোক্র্ লর্োগোক্র্োগপূব থক 

প্রক্য়োিনীয় কোগিপত্র সংগ্রহ করো ও লপ্ররণ করো;  

৩। সংজেষ্ট শোখো/দপ্তর/সংস্থোর চোজহদো লমোেোক্বক প্রক্য়োিনক্বোক্ধ সরকোক্রর পক্ক্ষ্ সংজেষ্ট আদোেক্ে সমক্য়র 

আক্বদন করো;  

৪। প্রক্য়োিনক্বোক্ধ সংজেষ্ট মোমেোর নজর্/কোগিপত্র জনক্য় আদোেক্ে উপজস্থে র্োকো; আহূে হক্ে সংজেষ্ট 

দপ্তর/সংস্থো/শোখোর অজফসোরসহ উপজস্থে র্োকো;  

৫। মোমেোর রোয়সমূহ র্র্োসমক্য় প্রোজপ্তর সুজবধোক্র্ থ সংজেষ্ট আদোেক্ের সোক্র্ লর্োগোক্র্োগ রক্ষ্ো করো ও জসজনয়র 

সজচব/সজচব, লেজিসক্েটিভ ও সংসদ জবষয়ক জবভোক্গর পক্ক্ষ্ এজফক্র্জভট অন অপজিশক্ন সংজেষ্ট 

শোখো/দপ্তর প্রধোক্নর (জর্জন মূে িবোব প্রস্তুে কক্রক্ছন) স্বোক্ষ্র প্রদোক্ন সহোয়েো করো;  

৬। মন্ত্রণোেক্য়র সংজেষ্ট প্রশোসজনক শোখো/দপ্তর হক্ে খসড়ো িবোব সংগ্রহপূব থক লেজিসক্েটিভ ও সংসদ জবষয়ক 

জবভোক্গর আইনিীবীর মোধ্যক্ম পরীক্ষ্ো কক্র আদোেক্ে দোজখক্ের ব্যবস্থো করো; এবং 

৭। ঊর্ধ্থেন কতৃথপক্ষ্ কতৃথক প্রদি অন্যোন্য কোর্ থ সম্পোদন করো।  
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৩.১.১১  কম থসম্পোদন ব্যবস্থোপনো শোখো 

১। এ জবভোক্গর কম থসম্পোদন-ব্যবস্থোপনো, অজভক্র্োগ-ব্যবস্থোপনো, িোেীয় শুদ্ধোচোর লকৌশে, জসটিক্িনস চোট থোর, 

এসজর্জি, ইেযোজদ বোস্তবোয়ন সংক্রোন্ত জবষয়োজদ;  

২। পঞ্চবোজষ থক পজরকল্পনোয় জবধৃে জবষয়োজদসহ সরকোর কতৃথক, সময় সময়, গৃহীে সংস্কোরমূেক কোর্ থক্রমসমূহ 

জনজবড়ভোক্ব সম্পোদন;  

৩। সুশোসন লিোরদোরকরক্ণর েক্ক্ষ্য সরকোর কতৃথক গৃহীে কোর্ থক্রক্মর বোস্তবোয়ন-পজরবীক্ষ্ণ এবং এ সংক্রোন্ত 

আন্তোঃমন্ত্রণোেয় সভোয় লর্োগদোন;  

৪। এ জবভোক্গর লসবোর মোক্নোন্নয়ন ও সুশোসন প্রজেষ্ঠোর েক্ক্ষ্য নীজে/কম থসূজচ বোস্তবোয়ন;  

৫। অজভক্র্োগ প্রজেকোর ব্যবস্থোপনো জবষক্য় সভো, লসজমনোর, কম থশোেো, গক্বষণো, প্রজশক্ষ্ণ ও অজভজ্ঞেো জবজনময় 

কোর্ থক্রক্ম অংশগ্রহণ;  

৬। অজভক্র্োগ অনুসন্ধোন ও জনষ্পজির কোর্ থক্রম গ্রহণ;  

৭। িোেীয় শুদ্ধোচোর লকৌশে বোস্তবোয়ন সংক্রোন্ত কম থপজরকল্পনো প্রণয়ন, বোস্তবোয়ন-পজরবীক্ষ্ণ ও মূল্যোয়ন, 

প্রজেক্বদন লপ্ররণ, ইেযোজদ; 

৮। এ জবভোক্গর কম থসম্পোদন চুজি প্রণয়ন ও পর্ থোক্েোচনো, বোস্তবোয়ন-পজরবীক্ষ্ণ ও মূল্যোয়ন;  

৯। এ জবভোগ ও আওেোধীন দপ্তক্রর কম থসম্পোদন-ব্যবস্থোপনো বোস্তবোয়ন; 

১০। কম থসম্পোদন-ব্যবস্থোপনো পদ্ধজে সংক্রোন্ত জবষক্য় প্রজশক্ষ্ণ ও অজভজ্ঞেো জবজনময় কোর্ থক্রম গ্রহণ; এবং  

১১। ঊর্ধ্থেন কতৃথপক্ষ্ কতৃথক প্রদি অন্যোন্য কোর্ থ সম্পোদন।  

৩.১.১২  জহসোব শোখো 

১।   সকে কম থকেথোর লবেন জবে র্র্োসমক্য় প্রদোন এবং প্রক্েযক মোক্সর ১ েোজরক্খ EFT জনজিেকরণ; 

২।   প্রক্েযক মোক্সর ১ েোজরক্খ কম থচোরীক্দর লবেন প্রদোন করো; 

৩।  লসবো ও সরবরোহ খোক্ে জবে প্রস্তুেকরণ ও র্র্োসমক্য় লচক প্রদোন; 

৪।  কম থকেথোক্দর দোপ্তজরক ও আবোজসক লটজেক্ফোন জবে প্রস্তুেকরণ ও লচক প্রদোন;  

৫।  জবজভন্ন প্রকোর ঋণ/অজগ্রক্মর জি.ও প্রোজপ্ত সোক্পক্ক্ষ্, জবে প্রস্তুেকরণ ও র্র্োসমক্য় লচক প্রদোন; 

৬।  কম থকেথোক্দর জবক্দশ ভ্রমক্ণর অজগ্রম, প্রকৃে ও সমন্বয় জবে প্রস্তুেকরণ ও র্র্োসমক্য় লচক প্রদোন; 

৭।  বোক্িট শোখোর ও প্রশোসন-১ শোখোর সমন্বক্য় জবজভন্ন খোক্ের আজর্ থক বছক্রর বোক্িট প্রস্তুেকরণ; 

৮।  ১ম, ২য়, ৩য় ও ৪র্ থ লকোয়োট থোর এর বোক্িট প্রস্তুেকরণ; 

৯।  কম থকেথোক্দর Income Tax প্রদোক্নর িন্য অর্ থ-বছক্রর লবেন জববরণী প্রস্তুেকরণ ও প্রদোন; 

১০।  কম থকেথো ও কম থচোরীক্দর জবজভন্ন সমক্য় লপ-জফক্ক্সশন এর মোধ্যক্ম লবেন জনধ থোরণ, বক্কয়ো জবে প্রস্তুে ও 

লচক প্রদোন; 
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১১।  কম থকেথো ও কম থচোরীক্দর লবেন ও ভোেোজদর প্রেযয়নপত্র প্রদোন ; 

১২।  কম থচোরীক্দর জবজভন্ন ছুটি ও অন্যোন্য অজফস আক্দশ সোজভ থস বজহক্ে জেজপবদ্ধকরণ; 

১৩।  কম থকেথোক্দর জবজভন্ন প্রকোর ছুটির জহসোব প্রধোন জহসোবরক্ষ্ণ কম থকেথোর কোর্ থোেয় কতৃথক স্বোক্ষ্জরে 

প্রেযয়নপত্র প্রদোন; 

১৪।  কম থকেথো ও কম থচোরীক্দর জপআরএে গমণকোক্ে েোম্পগ্রোন্ট এর জবে প্রস্তুেকরণ ও র্র্োসমক্য় লচক প্রদোন 

জনজিেকরণ; 

১৫।  কম থকেথো ও কম থচোরীক্দর লপনশন ফোইে প্রস্তুেকরণ ও র্র্োসমক্য় আনুক্েোজষক্কর লচক প্রদোন জনজিেকরণ; 

১৬।  জবজভন্ন সমক্য় অজর্ট আপজি জনষ্পজিকরণ, উক্েখ্য লর্, এ জবভোগ ২০০৯ সোক্ে সৃজষ্ট হয় এবং এ পর্ থন্ত 

লকোক্নো অজর্ট আপজি মনই; 

১৭।   সকে কম থকেথো ও কম থচোরীর জিজপএফ ফোক্ন্ডর িমোকৃে অক্র্ থর একোউন্টস জিপ প্রক্েযক অর্ থ-বছক্র প্রদোন; 

১৮।  জিজপএফ ফোক্ন্ডর িমোকৃে অক্র্ থর চূড়োন্ত জহসোব প্রদোন ও চূড়োন্ত অক্র্ থর লচক প্রদোন জনজিেকরণ; 

১৯।  জবজভন্ন প্রকোর ঋণ/অজগ্রক্মর জকজস্ত কেথন র্র্োসমক্য় জনজিেকরণ; 

২০।  জবজভন্ন প্রকোর ঋণ/অজগ্রক্মর সুদ জহসোব ও সুদ কেথন র্র্োসমক্য় জনজিেকরণ; 

২১।  লবেন, ভোেোজদসহ অন্যোন্য কোক্ির েথ্য লরজিস্টোক্র জেজপবদ্ধকরণ; 

২২।  সকে কম থকেথো ও কম থচোরীর ব্যজিগে ফোইে প্রস্তুে ও রক্ষ্ণোক্বক্ষ্ণ; 

২৩।  লসবো ও সরবরোহ খোক্ে অজগ্রম জবে প্রস্তুে ও লচক প্রদোন; এবং 

২৪।  জবজভন্ন অজগ্রম জবক্ের সমন্বয় জবে প্রস্তুেকরণ ও প্রধোন জহসোবরক্ষ্ণ কম থকেথোর কোর্ থোেয় কতৃথক স্বোক্ষ্জরে 

জবক্মোচনপত্র প্রদোন।  

৩.১.১৩ পজরকল্পনো ও উন্নয়ন শোখো 

১।   উন্নয়ন প্রকল্প প্রণয়ন, প্রজক্রয়োকরণ, অনুক্মোদন ও সংক্শোধন প্রজক্রয়ো সংক্রোন্ত র্োবেীয় কোর্ থোজদ; 

২।   জবভোক্গর উন্নয়ন বোক্িট প্রস্তুেকরণ এজর্জস/আরএজর্জপক্ে প্রজেফেন সংক্রোন্ত কোর্ থোজদ; 

৩।   উন্নয়ন প্রকক্ল্পর অর্ থ বরোদ্দ, অর্ থ ছোড়, অর্ থ উপক্র্োিন ও পুনোঃউপক্র্োিন সংক্রোন্ত কোর্ থোজদ; 

৪।   জনধ থোজরে সমক্য় আইএসইজর্, প্রধোনমন্ত্রীর কোর্ থোেক্য় অন্যোন্য মন্ত্রণোেয়/জবভোক্গ প্রকক্ল্পর আওেোয় মোজসক 

খরক্চর জহসোবসহ প্রজেক্বদন লপ্ররণ; 

৫।   জবজভন্ন স্বল্পক্ময়োদী (পঞ্চবোজষ থক পজরকল্পনো) ও দীে থক্ময়োদী (এসজর্জি) পজরকল্পনো প্রণয়ক্ন প্রক্য়োিনীয় ইনপুট 

প্রদোন; 

৬।   উন্নয়ন প্রকল্প সংক্রোন্ত এজর্জপ বোস্তবোয়ন অগ্রগজে সভো, প্রকল্প বোস্তবোয়ন (জপআইজস) ও প্রকল্প জস্টয়োজরং 

কজমটি (জপএসজস) বো অন্য লর্ লকোক্নো সভোর আক্য়োিন এবং উহোর সোজচজবক দোজয়ে পোেন; 

৭।    প্রকল্প সমোপ্ত হক্ে প্রকল্প সমোজপ্ত প্রজেক্বদন সংক্রোন্ত কোর্ থোজদ; 

৮।    এসজর্জি সংক্রোন্ত কোর্ থোজদ; এবং 
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৯।    উর্ধ্থেন কতৃথপক্ষ্ কতৃথক প্রদি অন্যোন্য কোর্ থোবজে। 

৩.১.১৪ গক্বষণো ও জবক্েষণ শোখো 

১।  আইন, অধ্যোক্দশ, জবজধমোেো, প্রজবধোনমোেো, উপ-আইন, প্রজ্ঞোপন, ইেযোজদর খসড়ো প্রস্তুে ও লভটিংক্য়র 

লক্ষ্ক্ত্র Legislative method/technique-এর উৎকষ থসোধক্ন গক্বষণো করো; 

২।  চুজি, কনক্ভনশন, জট্রটি, প্রক্টোকে, সমক্ োেো-স্মোরক ও অন্যোন্য আইনগে দজেে লভটিংক্য়র লক্ষ্ক্ত্র লকোন 

লকোন জবষক্য় গুরুে আক্রোপ করক্ে হক্ব েো গক্বষণোর মোধ্যক্ম লবর করো; 

৩।   স্বক্ল্পোন্নে লদশ হক্ে উন্নয়নশীে লদক্শ উন্নীে হওয়োর পজরক্প্রজক্ষ্ক্ে সম্ভোব্য চযোক্েঞ্জ লমোকোক্বেোর িন্য লর্ 

সকে আইন ও জবজধ জবধোক্নর সংস্কোর ও নতুন আইন ও জবজধজবধোন প্রণয়ন করক্ে হক্ব েো জনক্য় গক্বষণো 

করো; 

৪। প্রণীেব্য আইক্নর সম্ভোব্য ফেোফে জবক্েষণ (Impact analysis) করো; 

৫। পজরবেথনশীে জবক্শ্ব প্রচজেে প্রধোন চোরটি আইন ব্যবস্থো, লর্মন- কমন ে’, জসজভে ে’, লসোসোজেস্ট ে’ এবং 

ইসেোজমক ে’সহ অন্যোন্য আইন ব্যবস্থোর তুেনোমূেক জবক্েষণ ও আইন প্রণয়ক্ন নতুন নতুন পদ্ধজে উদ্ভোবন 

করো; 

৬।  বোংেোক্দশসহ অন্যোন্য লদক্শর গুরুেপূণ থ Case law জবক্েষণ করো; 

৭।  উন্নে জবক্শ্বর লদশসমূহ, কল্যোণকোমী রোষ্ট্রসমূহ এবং অজধকের আইক্নর শোসন চচ থোকোরী রোষ্ট্রসমূক্হর আইন 

প্রণয়ন ও আইজন কোঠোক্মোর সোক্র্ সংজেষ্ট জবষয়োজদ পরীক্ষ্ো-জনরীক্ষ্ো ও জবক্েষণ করো এবং বোংেোক্দক্শর 

আইন প্রণয়ক্নর লক্ষ্ক্ত্র েো প্রক্য়োগক্র্োগ্য জকনো লস জবষক্য় গক্বষণো করো;  

৮। লেজিসক্েটিভ ড্রোফটিং ও অনুবোদ কোক্ি জনক্য়োজিে কম থকেথোগক্ণর আধুজনক, যুক্গোপক্র্োগী ও সুসংহে 

জ্ঞোনচচ থো ও দক্ষ্েো বৃজদ্ধর েক্ক্ষ্য কী কী পদক্ক্ষ্প গ্রহণ করো র্োয় লস জবষক্য় গক্বষণো করো; 

৯।  জবষয়জভজিক, লর্মন-আইক্নর জবজভন্ন শোখো, জবজধ/প্রজবধোন, চুজি ও সংসদীয় পদ্ধজে প্রভৃজে সম্পক্কথ 

জবক্শষজ্ঞ কম থকেথো গক্ড় লেোেোর েক্ক্ষ্য জবষয়জভজিক গক্বষণো করো; 

১০।  লদজশ ও জবক্দজশ জবজভন্ন আইজন গক্বষণো সংস্থোর সোক্র্ লর্োগোক্র্োগ রক্ষ্ো করো এবং প্রক্য়োিক্ন, েোক্দর 

পরোমশ থ ও সহক্র্োজগেো গ্রহণ করো; 

১১।  Access to Justice জনজিেকরণোক্র্ থ আইন ও আইক্নর মর্ থোদো সম্পন্ন অন্যোন্য দজেেপত্র সহিক্বোধ্য 

করক্ণর েক্ক্ষ্য ভোষোর প্রক্য়োগ জনক্য় গক্বষণো করো; 

১২। বোংেোক্দক্শর আইনব্যবস্থোয় প্রযুজির অজধকের প্রক্য়োক্গর মোধ্যক্ম কীভোক্ব আইজন লসবো দ্রুে িনগক্ণর 

জনকট  লপৌৌঁক্ছ লদওয়ো র্োয় লস জবষক্য় গক্বষণো করো; 

১৩।  আইনগে জবষক্য় গক্বষণোমূেক রচনো জনক্য় ই-িোন থোে/ িোন থোে প্রকোশ করো এবং অনেোইন জভজিক িোন থোক্ে 

অজভগম্যেোর িন্য লগটওক্য় স্থোপন;  

১৪।  আইন কজমশন কতৃথক প্রদি সুপোজরশ পরীক্ষ্ো-জনরীক্ষ্ো করো ও এ সম্পজকথে প্রক্য়োিনীয় সুপোজরশ প্রণয়ক্ন 

গক্বষণো করো;  
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১৫।  লকোক্নো জনজদ থষ্ট জবষক্য় একোজধক আইন রক্য়ক্ছ জকনো গক্বষণোর মোধ্যক্ম েো খ ৌঁক্ি লবর করো এবং প্রক্য়োিনীয় 

ব্যবস্থো গ্রহক্ণর িন্য সুপোজরশ করো; 

১৬।  আইক্ন বহুেব্যবহৃে শব্দ, অজভব্যজি ও পজরভোষোসমূহ সংকেন, লেজিসক্েটিভ শব্দক্কোষ প্রণয়ন ও 

এেৎসম্পক্কথ গক্বষণো করো; 

১৭।  গুরুেপূণ থ ও বহুেব্যবহৃে কনক্ভনশন, জট্রটি, প্রক্টোকে ইেযোজদ বোংেোয় অনুবোদ করো এবং এেৎসম্পজকথে 

গক্বষণো করো; 

১৮। লেজিসক্েটিভ ও সংসদ জবষয়ক জবভোক্গর ‘েি অব বোংেোক্দশ’ (http://bdlaws.minlaw.gov.bd) 

ওক্য়ব সোইক্টর উৎকষ থসোধন ও সহক্ি লসবো প্রদোন সংক্রোন্ত প্রক্য়োিনীয় জবজভন্ন জবষয় পরীক্ষ্ো-জনরীক্ষ্ো করো; 

এবং 

১৯।  ঊর্ধ্থেন কতৃথপক্ষ্ কতৃথক, সময় সময়, প্রদি লর্ক্কোক্নো কোি সম্পোদন করো।  

 

 

 

http://bdlaws.minlaw.gov.bd/

